上海海洋大学

实验技术系列人员岗位绩效考核表
（        年度）

	学    院
	

	实验中心
	

	实 验 室
	

	姓    名
	

	工    号
	

	填表日期
	


人事处、实验室与设备管理处

实验技术系列人员岗位绩效考核表
	姓名
	
	工号
	
	行政
职务
	
	现聘
岗位
级别
	

	
	
	性别
	
	
	
	
	

	出生
年月
	
	学历
	
	技术
职务
	
	
	

	一、教学工作
	1、实验教学指导、实验准备工作

	
	课程名称
	

	
	实验项目名称
	时数
	对象
	总人数
	批次
	实验教学（√）
	实验准备（√）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、承担实践教学指导工作

	
	实践教学项目名称
	时数
	对象
	总人数
	批次
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	3、毕业论文指导工作

	
	学生人数
	对象
	平均指导次数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	4、学校课程考试监考

	
	理论课监考次数
	实验课监考次数
	合计

	
	
	
	

	
	总分值：


	二、日常管理
	1、常规设备使用、维护

	
	设备台件数
	设备总价值
	完好率

	
	
	
	

	
	2、贵重设备使用、维护

	
	范围（万元）
	台件数
	总价值
	平均机时数

	
	10≤单台价值＜30
	
	
	

	
	30≤单台价值＜80
	
	
	

	
	80≤单台价值＜120
	
	
	

	
	120≤单台价值
	
	
	

	
	3、资产账、物管理（账、物相符率，打“√”）

	
	＜98%
	≥98%
	≥99%
	=100%

	
	
	
	
	

	
	4、实验室环境建设、维护（安全、卫生情况为优、合格、基本合格、不合格）

	
	实验室使用面积
	实验室间数
	安全情况
	卫生情况

	
	
	
	
	

	
	5、实验室档案资料管理（打“√”）

	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格

	
	
	
	
	

	
	6、实验室开放及开放实验

	
	实验室名称
	开放对象
	开放总人数
	开放总时数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	7、低值易耗物资采购与账物管理（单位：元）

	
	材料

（原材料、药品、试剂、动物等）
	低值品

（仪器、仪表、工具、量具、教具等）
	易耗品
（玻璃仪器、器皿、各种元器件、零配件等）
	合计

	
	
	
	
	

	
	总分值：


	三、建设工作
	1、承担实验室建设项目

	
	项目名称
	状态

（申报或验收）
	经费（万元）
	承担工作

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2、参加培训、进修情况

	
	培训、进修名称
	天数
	地点
	日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	3、实验教材、参考资料编写

	
	编写材料名称
	类型
（参考资料、教材）
	等级
（校、市、国家级）
	署名顺序

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	4、新实验项目的开发

	
	实验项目名称
	类型
（综合、设计性、创新）
	实验

时数
	状态
（教学、课外）
	立项部门

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	5、仪器设备自行维修

	
	类型
	修复台数
	总价值
	备注

	
	常规仪器设备
	
	
	

	
	大型仪器设备
	
	
	

	
	总分值：


	四、研究工作
	1、实验教学改革项目

	
	教学改革项目名称
	等级
（校、市、国家级）
	状态

（申报或验收）
	署名顺序

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2、实验教学、技术、管理论文

	
	论文题目
	署名顺序
	期刊名称及刊号
	发表日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	3、设备自制、改造项目

	
	项目名称
	等级
（校、市、国家级）
	署名顺序
	立项部门
	鉴定部门

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	4、发明专利（授权）

	
	专利名称
	证书编号
	授权单位
	署名顺序

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	5、科研项目与经费

	
	项目名称
	经费（万元）
	署名顺序
	立项部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	6、学术报告

	
	报告题目
	等级
（实验中心、院、校、市级及以上）
	邀请单位
	报告日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	总分值：


	五、社会工作
	1、学术兼职

	
	兼职名称
	等级
（院、校、市级）

	
	
	

	
	
	

	
	2、课外指导学生

	
	奖项名称
	等级

（市、国家级）
	学生人数
	专业、年级

	
	
	
	
	

	
	3、担任学校相关职务工作

	
	职务名称
	等级

（院、校）

	
	
	

	
	
	

	
	总分值：

	六、工作奖励
	1、实验教学示范中心建设

	
	建设项目名称
	状态

（申报或验收）
	等级

（校、市、国家级）
	承担工作

	
	
	
	
	

	
	2、重点实验室建设项目

	
	建设项目名称
	状态

（申报或验收）
	等级

（校、市、国家级）
	承担工作

	
	
	
	
	

	
	3、教学、科研成果奖

	
	成果奖名称
	状态

（申报或验收）
	等级

（校、市、国家级）
	署名顺序

	
	
	
	
	

	
	4、实验室先进集体和个人奖项

	
	获奖名称
	等级

（校、市、国家级）
	获奖年份

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	5、工作出勤情况

	
	迟到（    ）天；早  退（    ）天；事假（   ）天；旷  工（   ）天；

病假（    ）天；公伤假（    ）天；公假（   ）天；婚丧假（   ）天

	
	总分值：


	七、责任事故
	1、教学环节

	
	事故内容
	等级
（Ⅲ、Ⅱ、Ⅰ级）
	认定部门

	
	
	
	

	
	2、物资设备

	
	事故内容
	等级
（Ⅲ、Ⅱ、Ⅰ级）
	认定部门

	
	
	
	

	
	3、环境安全

	
	事故内容
	等级
（Ⅲ、Ⅱ、Ⅰ级）
	认定部门

	
	
	
	

	
	总分值：

	八、其他事项
	填报人签名：

年  月  日

	实验

中心

审核
	审核意见：

负责人签名：

年  月  日

	学院

审核
	审核意见：

负责人签名：

年  月  日

	校人事工作小组（或校党委）意见
  签名:                        盖章:                            年    月    日
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